Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora nr 18/2021
Z dnia 23 lutego 2021 r.

REGULAMIN PRAC NAUKOWO-BADAWCZYCH

Postanowienia ogolne

§1

. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia prac naukowo-badawczych przez
nauczycieli akademickich Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof. Stanistawa
Tarnowskiego w Tarnobrzegu.

. Do prac naukowo-badawczych naleza:

1) Realizacja projektéw naukowo-badawczych.

2) Udziat w konferencjach naukowych.

3) Inne przedsiewziecia zwigzane z projektami badawczymi.

. Prace naukowo-badawcze mogg byC realizowane indywidualnie oraz zespotowo.
W sktad zespotu badawczego mogg wchodzi¢ nauczyciele akademiccy oraz studenci
zrzeszeni w kotach naukowych.

. Nauczyciel akademicki zatrudniony w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof.
Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu moze starac sie o srodki finansowe na realizacje
prac naukowo-badawczych.

. Srodki na finansowanie prac naukowo-badawczych mogg pochodzié¢ ze $rodkéw Uczelni
oraz ze srodkéw zewnetrznych.

. Efektem realizowanych projektéw badawczych sg publikacje, w tym artykuty
w czasopismach naukowych, monografie lub referaty wygtaszane na konferencjach
naukowych.

Procedura organizacji prac naukowo-badawczych

§2

. Whnioski o finansowanie prac naukowo — badawczych, mogg by¢ sktadane w cyklu
jednorocznym lub dwuletnim. Wniosek podlega merytorycznej i formalnej ocenie Dziekana
oraz Prorektora ds. Rozwoju i Badah Naukowych.

. Whnioski sktadane sg na formularzu nr 1 zatagczonym do Regulaminu wraz kosztorysem
opisanym na formularzu nr 2 stanowigcych zatgczniki do niniejszego Regulaminu,
odpowiednio nr 1 i nr 2. W przypadku gdy w ramach prac naukowo badawczych
przewidziany jest udziat w konferencjach naukowych, nauczyciel skfada wniosek na
formularzu nr 3 stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



. Skfad wieloosobowego zespotu naukowo-badawczego ustala Kierownik Zespotu sposrod
nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni. Skiad Zespolu zatwierdza
Dziekan/Dziekani.

. Do realizacji projektéw naukowo — badawczych moga byc¢ kierowani pracownicy Uczelni
nie bedacy nauczycielami akademickimi, w wymiarze czasu pracy zaproponowanej przez
Kierownika Zespotu a zaakceptowanym przez Rektora, po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Dziekana lub Dziekanéw Wydziatu/ow.

. Wniosek o przyznanie srodkéw na realizacje projektu naukowo-badawczego sktada sie
do konca marca roku kalendarzowego.

Obowiazki Kierownika Zespotu badawczego
lub nauczyciela prowadzacego badania indywidualne

§3

Kierownik projektu badawczego lub nauczyciel akademicki prowadzgcy badania
indywidualnie, odpowiedzialny jest przed Rektorem za wydatkowanie $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje projektu, zgodnie z kosztorysem
i harmonogramem wydatkéow (formularz nr 2).

Kierownik projektu badawczego/nauczyciel akademicki prowadzacy badania
indywidualnie odpowiada za terminowe wydatkowanie s$rodkéw finansowych
wskazanych w formularzu nr 2,

Kierownik projektu badawczego lub nauczyciel akademicki prowadzgcy badania

indywidualnie zobowigzany jest do:

1) oszczednego, efektywnego i celowego zgodnego z prawem wykorzystania
Srodkow finansowych na cele zatozone w projekcie badawczym,

2) przestrzegania przepisow ustaw i rozporzgdzen w zakresie gospodarki
finansowej Uczelni,

3) dokumentowania ponoszonych wydatkéw, na biezgco i okresowo, w postaci
gromadzenia i sktadania w odpowiednich komérkach Uczelni dokumentéw
wskazanych przez Kwestora Uczelni,

4) terminowego skfadania sprawozdah kwartalnych, rocznego i koncowego -—
z realizacji prac badawczo-naukowych i przedkfadania osobom zatwierdzajgcym
sprawozdanie po 1 egzemplarzu.

Po przeprowadzonych badaniach naukowych Kierownik projektu lub nauczyciel
akademicki prowadzacy badania indywidualnie kazdorazowo skfada sprawozdanie na
formularzu nr 4 stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Finansowanie projektéw naukowo-badawczych

§4

O wysokosci przekazanych srodkéw na finansowanie prac naukowo-badawczych
decyduje Rektor uwzgledniajgc mozliwosci finansowe Uczelni.



Rektor moze uzalezni¢ finasowanie projektu naukowo-badawczego od publikacji wynikéw
badan na liscie punktowanych czasopism i wydawnictw opracowanych
i opublikowanych przez Ministerstwo Edukac;ji i Nauki.

Rektor moze nadac¢ priorytet wybranym projektom badawczym wynikajgcych
z kierunku dziatan, planéw oraz strategii Uczelni.

Nadzér nad poprawnoscia wydatkowania, dokumentowania i rozliczania srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje projektow naukowo-badawczych sprawujg
Kanclerz oraz Kwestor Uczelni.

. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje prac naukowo-badawczych moga byé

wykorzystane na:

1) zakup sprzetu komputerowego i oprogramowania specjalistycznego,

2) materiatéw biurowych,

3) zakup niezbednej literatury naukowej, testow, kwestionariuszy lub innych narzedzi do
pomiaru i diagnostyki,

4) delegacje stuzbowe, w tym zakwaterowanie zwigzane z prowadzeniem badan,

5) pokrycie kosztéw udziatu w konferencjach naukowych, krajowych i zagranicznych,

6) inne dziatania, uzasadnione merytorycznie i prawnie, za zgodg Rektora.

. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ badania naukowe indywidulanie lub zespotowo
finansowane ze srodkéw zewnetrznych.

. Kazdorazowo nauczyciel akademicki na prowadzenie badan naukowych, o ktérych mowa
w ust. 6 musi uzyskac zgode Rektora.

. W przypadku prowadzenia badan naukowych indywidualnych Ilub zespotowych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych nauczyciel akademicki przedstawia warunki ich
realizacji.

. W przypadku, gdy badania naukowe wymagajg zaangazowania srodkéw Uczelni Rektor
moze wyrazi¢ zgode na ich ponoszenie wustalajgc warunki wydatkowania
w oparciu o procedury obowigzujgce w podmiocie zewnetrznym realizujgcym dany
projekt.

Rozliczenie dofinasowania prac naukowo-badawczych

§5

. Decyzje o zakonczeniu prac w ramach projektu naukowo-badawczego podejmuje Rektor,
po uzyskaniu opinii Dziekana/Dziekanéw Wydziatow, Kierownika Zespotu badawczego,
Prorektora ds. Rozwoju i Badan Naukowych, Kanclerza oraz Kwestora.

. Rozliczenie koncowe projektu naukowo-badawczego nastepuje po:

1) przyjeciu wynikow prac — publikacji artykutéw, monografii, referatéw itp.,

2) rozliczenia z zakupionego sprzetu i oprogramowania oraz przekazania go
w posiadanie Uczelni,



3) rozliczeniu finansowym tj. zebraniu i dostarczeniu odpowiednim komérkom Uczelni,
petnej i niezbednej dokumentacji finansowe;.

3. Sprawozdanie merytoryczne z prac w ramach projektu naukowo-badawczego ma
charakter opisowy, do ktérego dotgcza sie zatgczniki dokumentujgce jego przebieg
i osiggniete cele (formularz nr 4).

§6

Udziat w konferencjach naukowych za wyjatkiem konferencji zrealizowanych w ramach
projektow badawczych reguluje odrebne zarzgdzenie.



Formularz nr 1
Zatgcznik do Regulaminu prac naukowo-badawczych

WNIOSEK

INDYWIDUALNY/ZESPOLOWY**
NA REALIZACJE PROJEKTU NAUKOWO-BADAWCZEGO

Wydziat:

Tytut projektu naukowo-badawczego:

Tytut, stopieh naukowy, nazwisko i imie Kierownika/Autora Projektu™*:

Sktad Zespotu (tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko):

Okres trwania projektu™:

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu:

Metodologia badah:

1. Cel i przedmiot badan
Problemy i hipotezy badawcze
Metody, techniki i narzedzia badawcze
Miejsce, teren i termin badan
Charakterystyka badanej grupy
Ewentualni partnerzy
Szczegotowy harmonogram prac

N oA~ LDN

Sposbdb wykorzystania wynikéw badan:

Miejsce publikowania wynikow badan:

Whnioskowana kwota na prowadzenie badan:

Oswiadczenie Kierownika/Autora projektu™*:

Zobowigzuje sie do skfadania okresowych sprawozdan - na koniec kazdego kwartatu,
rocznego - do 31 grudnia roku kalendarzowego oraz koncowego (merytorycznego
i finansowego) — zgodnie z planem realizacji projektu.

Czytelny podpis Wnioskodawcy




Opinia Dziekana Wydziatu:

Data, podpis Dziekana Wydziatu

Opinia Prorektora ds. Rozwoju i Badan Naukowych:

Whniosek Pana/Pani* ...........ccccoviiiiieeninnnnn, opiniuje pozytywnie/opiniuje negatywnie**

Data, podpis Prorektora

Opinia Kwestora w zakresie posiadanych przez Uczelnie srodkéw finansowych:

Uczelnia posiada/nie posiada** srodki/ow finansowe/ych na pokrycie kosztow zwigzanych
Z projektem badawczym Wnioskodawcy, W KWOCIE ..........cooeviiiiiiiiiiiircceccie e,

Data, podpis Kwestora

Decyzja Rektora

Wyrazam zgode na pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu pod nazwg

Data, podpis Rektora

* - maksymalnie 2 lata
** - niepotrzebne skresli¢



Formularz nr 2

Zatgcznik do Regulaminu prac naukowo-badawczych

KOSZTORYS

PROJEKTU NAUKOWO-BADAWCZEGO REALIZOWANEGO
W RAMACH BADAN INDYWIDUALNYCH LUB ZESPOLOWYCH

Tytut projektu naukowo-badawczego

Wyszczegdlnienie

Wysokos¢ naktadu Termin
finansowego

wydatkowania

1. Materiaty ogétem, w tym:
a) materiaty biurowe
b) literatura krajowa
i zagraniczna

2. Ustugi obce*

3. Koszt udziatu w konferencjach**
(optata konferencyjna)

4. Koszt delegac;ji krajowej*™

5. Koszt delegacji zagranicznej**

6. Koszty publikacji

7. Razem koszty (poz. 1-6)

Razem
Data, czytelny podpis Wnioskodawcy
*Objasnienia:
Poz. kalk. Rodzaj kosztéw Objasnienie
1. Materiaty: Planowa¢ zgodnie z formularzem opracowanym

1 a - materiaty biurowe

przez Dziat Techniczny

2. Ustugi obce

Zalicza sie koszty swiadczonych na rzecz projektu
ustug wykonanych przez podmioty zewnetrzne
dokumentowane fakturg VAT Ilub rachunkiem
(np. ttumaczenie tekstdéw, ankietyzacja, zakupiona
baza GUS).

3. Inne koszty

W tej pozycji planuje sie opfaty licencyjne
lub abonamenty za uzytkowanie programu
komputerowego za okres 1 roku

** - udziat w konferencji odbywa sie na podstawie ztozonego wniosku (Formularz nr 3)




Formularz nr 3
Zatgcznik do Regulaminu prac naukowo-badawczych

(pieczatka Wydziatu)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE UDZIALU
W KONFERENCJI KRAJOWEJ/ZAGRANICZNEJ*

1. Tytut projektu naukowo-badawczego, symbol, numer:
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Mi€JSCE KONFEIENCII: ..vvvviiiiiiiiieieieee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Termin KONTEIENCHI: ...
BT LLE (=)= =L (O PP
WysokoSE optaty KONfEreNCYJNE]: .......eeiiiiiiiiiee e
(e ya fe [ U] (U o 101 o)1= Vo |
Whnioskowana kwota dofinansowania udziatu w konferencji: ............cccccvieiiiniiiiiiiicennne
0 Whnioskowana kwota obejmuje:

—‘¢°9°.\‘.°7.0’:'>

a) koszty zakwaterowania TAK 0o NIE o
b) koszty wyzywienia TAK o NIE o
C) INNE KOSZLY (JAKIE) ..ueeeeieeiieee ettt et e et e e e e e e eeeeeas

11. Koszt noclegu (w przypadku, gdy koszt udziatu w konferencji nie obejmuje kosztéw

oo =T o U PP UPPPPT PP
12. Srodek transportu (po uzgodnieniu Z KanCIErZem): ...........c.coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
13. Organizator KONFEIrENCHi: ...
14. Konto, na ktére nalezy przestad naleZnosSC: ........ooouviiiii i
15. Uzasadnienie zwigzku z realizowanym zadaniem badawCzym: ...........cccccoviiiiiiieeneeinnnnnne

Data, czytelny podpis Wnioskujgcego

* - niepotrzebne skresli¢



Opinia Dziekana Wydziatu:

Data, podpis Dziekana Wydziatu

Opinia Prorektora ds. Rozwoju i Badan Naukowych:

Whiosek Pana/Pani* ...........cccccocecvnvnininnnnnnnnnnn. opiniuje pozytywnie/opiniuje negatywnie*

Data, podpis Prorektora

Opinia Kwestora w zakresie posiadanych przez Uczelnie srodkéw finansowych:

Uczelnia posiada/nie posiada* srodki/ow finansowe/ych na pokrycie kosztéw zwigzanych
z udziatem Whnioskodawcy w konferencji, W KWOCIE ...........ccccevvviiviiiiiiiieriieriieeeveveeeeeseeeeeeeee

Data, podpis Kwestora

Decyzja Rektora

Wyrazam zgode na pokrycie kosztow udzialu Wnioskodawcy w konferencji,
W KWOCIE <.ttt ettt e e e e ettt e e e e e e e e e e et bt e e eeeeeeeesbaba e eeaeseeesnsaaannnnnns

Nie wyrazam zgody na pokrycie kosztéw udziatu Wnioskodawcy w konferencji.
U = 1= T= o | Y1 o 1 =

Data, podpis Rektora

* - niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki: zaproszenie, program imprezy.



Formularz nr 4
Zatgcznik do Regulaminu prac naukowo-badawczych

SPRAWOZDANIE
KWARTALNE / ROCZNE / KONCOWE*

Z REALIZACJI PRAC NAUKOWO- BADAWCZYCH
W RAMACH PROJEKTU ZESPOLOWEGO LUB INDYWIDUALNEGO

Imie i nazwisko, tytut, stopien naukowy Kierownika/Autora pracy badawczej*:

Tytut projektu badawczego, symbol, numer:

Wydziat:

Okres realizacji projektu badawczego (od — do):

Okres, za ktéry sktada sie sprawozdanie (od — do):
Skiad Zespotu (tytut naukowy/ stopien/imie i nazwisko, wydziat):

Przyznany budzet na badania (zt.):

Wykorzystane srodki w okresie sprawozdawczym (zt.):

Srodki pozostate (zt.):

Sprawozdanie merytoryczne z wykonanych badan, z uwzglednieniem zatozonego
harmonogramu badan i osiggnietych celow:

Data, Kierownik/Autor projektu

Zatwierdzam:

Data, Dziekan Wydziatu Data, Prorektor ds. Rozwoju i Badan Naukowych Data, Kanclerz

Data, Kwestor Data, Rektor

* - niepotrzebne skresli¢



